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Secao 2
Atos

ATO DA MESA DIRETORA N° 197, DE 2024

Regulamenta a aplicacao da verba
indenizatdria do exercicio parlamentar de
que trata o art. 3° do Decreto Legislativo
n° 996, de 2002.

A MESA DIRETORA DA CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL, no uso de suas
atribuicdes regimentais e de acordo com o disposto nos arts. 3° e 4° do Decreto Legislativo n°® 996, de
2002, RESOLVE:

Art. 1° A aplicacdo da verba indenizatéria do exercicio parlamentar deve observar o que
estabelece a presente regulamentacao.

Art. 2° A verba indenizatéria destina-se a ressarcir os Deputados Distritais, mensalmente, de
despesas pagas exclusivamente no exercicio da atividade parlamentar, relativas a:

I - locacdo de imoveis para apoio a atividade parlamentar e suas respectivas taxas ordinarias
de condominio, IPTU, TLP, contas de telefone fixo e internet, de agua e de energia elétrica;

IT - locagao de bens modveis, maquinas e equipamentos de informatica, equipamentos de audio,
video e som;

III - aquisicdo de material de expediente, de informatica, de limpeza e higienizacao;
IV - locacao de veiculos para locomocao e transporte a servico da atividade parlamentar;
V - aquisicao de combustiveis e lubrificantes automotivos;

VI - contratacdao de pessoa juridica prestadora de servicos de consultoria e assessoria juridica
para apoio ao exercicio da atividade parlamentar;

VII - contratacdo de pessoa juridica prestadora de servicos de consultoria e assessoria
especializadas para apoio ao exercicio da atividade parlamentar;

VIII - aquisicdo de material de consumo ou contratacao de servigos destinados a divulgacao da
atividade parlamentar, inclusive a aquisicao de servigos e ferramentas de marketing digital, desde que:

a) ndo possam ser obtidos ou executados na propria Camara Legislativa do Distrito Federal;
b) nao caracterizem gastos com campanha eleitoral;
c) em se tratando de servico grafico, seja apresentada cépia do material produzido;

d) em se tratando de impulsionamento nas redes sociais, seja apresentado relatério de
impulsionamento, detalhando o valor depositado e o efetivamente utilizado no més.

§ 12 O valor da verba indenizatdria é limitado a 60% do subsidio mensal fixado em lei dos
Deputados Distritais.

§ 2° Os comprovantes de despesas previstas no inciso I deste artigo podem estar em nome do
proprietario do imovel, desde que o enderego constante no documento coincida com o do imovel
locado.

§ 39 Os comprovantes das despesas previstas nos incisos VI, VII e VIII deste artigo devem
estar acompanhados de relatérios com detalhamento dos servicos prestados.

§ 40 Os comprovantes das despesas previstas nos incisos I, II, IV, VI, VII e VIII deste artigo,
com excecao do impulsionamento de redes sociais, devem estar acompanhados dos respectivos
contratos, com firma reconhecida em cartdrio ou assinado digitalmente, juntados ao processo de verba
indenizatoria no primeiro més de pagamento da despesa, observados os prazos de vigéncia.

§ 5° Os contratos de que tratam os incisos e alineas deste artigo devem conter no minimo:
I - nome e qualificagao das partes;

IT - objeto do contrato, especificando quais 0s servigos a serem prestados;

III - obrigagdes das partes;

IV - valor do contrato;

V - prazo de validade do contrato.
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§ 6° Para fins de ressarcimento por meio de verba indenizatdria, as empresas ou entidades
contratadas devem comprovar, no ato da assinatura do contrato e nos respectivos aditivos, a
regularidade fiscal e contabil mediante a apresentacao da seguinte documentacao:

I - prova de inscricdo no cadastro de pessoa fisica e juridica: Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) e
Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

IT - prova de inscricao no cadastro de contribuintes, ICMS/ISS: Inscricao Estadual;

III - prova de regularidade com a Fazenda Federal: apresentacao da Certidao Negativa de
Débitos de Tributos e Contribuicdes Federais emitida pela Receita Federal;

IV - prova de regularidade com a Fazenda Distrital: Certidao emitida pela Secretaria da Fazenda
Distrital;

V - prova de regularidade com a Procuradoria da Fazenda Nacional: apresentacao da Certidao
guanto a Divida Ativa da Unido emitida pela Procuradoria da Fazenda Nacional;

VI - prova de regularidade com a Seguridade Social: apresentacao da Certidao Negativa de
Débitos - CND emitida pela Previdéncia Social;

VII - prova de regularidade com FGTS;

VIII - certidao negativa de débitos trabalhistas, conforme Lei n°® 12.440/11 e Resolugdo TST n°
1.470/11.

§ 7° A auséncia da documentacao do § 6° impossibilita o ressarcimento das despesas
requeridas até a efetiva comprovacao da regularizacao, de modo que somente despesas realizadas
apos a comprovacgao da regularidade serao objeto de ressarcimento.

§ 8° As despesas superiores a 3% (trés por cento) do valor da verba indenizatéria mensal
devem ser comprovadas por meio de boleto bancario, transferéncia eletronica, cheque nominal ou pix.

§ 99 As despesas previstas nos incisos I, II, III, IV, V e VI deste artigo sao limitadas, por inciso,
em até 40% (quarenta por cento) do valor mensal da verba indenizatdria.

§ 10. As despesas previstas no inciso VII e VIII deste artigo sdo limitadas, por inciso, em até
50% (cinquenta por cento) do valor mensal da verba indenizatdria.

§ 11. A locacao de veiculos sé pode ser prestada por pessoa juridica que tenha o referido
servigo como atividade principal, nos termos do respectivo contrato social.

§ 12. Fica vedada a realizacao de despesas a que se refere o inciso VIII deste artigo nos 90
dias anteriores a data de eleicdes no Distrito Federal.

§ 13. O ressarcimento das despesas com impulsionamento nas redes sociais deve ser feito com
base no valor utilizado durante o periodo.

Art. 3° O Deputado Distrital perde o direito a verba indenizatéria quando o respectivo Suplente
encontrar-se no exercicio do mandato.

Paragrafo unico. No caso de exercicio dos parlamentares titular e suplente, no mesmo més, a
verba é paga proporcionalmente aos dias de efetivo exercicio pelo numero de dias do més em questao.

Art. 4° A verba indenizatoria é concedida, mensalmente e de uma Unica vez, mediante
solicitacao de ressarcimento dirigida ao Gabinete da Mesa Diretora, instruida com a necessaria
documentacao fiscal comprobatdria da despesa, devidamente atestada pelo Deputado Distrital.

Paragrafo Unico. A solicitacao de ressarcimento deve ser efetuada mediante requerimento de
verba indenizatoéria, que constitui o Anexo I deste Ato, do qual deve constar atestado do Deputado
Distrital de que o servico foi prestado ou o material recebido e de que assume inteira responsabilidade
pela veracidade e autenticidade da documentagao apresentada.

Art. 5° Somente é objeto de ressarcimento o documento apresentado ao Gabinete da Mesa
Diretora do 1° ao 10° dia util do més subsequente ao de competéncia da despesa, observados os
seguintes requisitos:

I - pago e relacionado no requerimento;

IT - no original, quitado e em nome do Deputado Distrital, emitido por quem prestou o servico
ou forneceu o material, salvo o disposto no art. 29, § 29, deste Ato;

III - isento de rasuras, acréscimos ou entrelinhas;
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IV - datado e discriminado por item de servico prestado ou material fornecido, nao se
admitindo generalizacOes ou abreviaturas que impossibilitem a identificacao da despesa.

§ 1° O documento entregue apds o prazo previsto no caput ndo € objeto de ressarcimento.

§ 20 O saldo de verba nao utilizado se acumula para o més seguinte, dentro de cada bimestre
de competéncia.

§ 32 Em nenhuma hipdtese pode haver antecipagdo de verba indenizatdria.
§ 4° Em casos excepcionais, € aceita a 22 via do documento referido no inciso II deste artigo.

§ 5° Os comprovantes de despesas relativos ao Ultimo més da Ultima sessao legislativa de cada
legislatura devem ser apresentados ate o dia 15 de dezembro.

§ 690 No caso de despesas realizadas com contrato, admite-se que o pagamento seja realizado
até o 100 dia util do més subsequente.

§ 7° No caso de despesas realizadas com contrato, deve ser observada a proporcao do servico
executado no més a que refere o requerimento de ressarcimento, com excegao de despesas com agua,
luz e telefone.

§ 8° No caso de despesas inferiores a 3% (trés por cento) do valor da verba indenizatdria
mensal, o cupom fiscal no qual constar discriminado a sua forma de quitacao € aceito como quite, nao
havendo necessidade de carimbo do recebimento.

Art. 6° O documento a que se refere o artigo anterior deve ser:
I - nota fiscal habil, segundo a natureza da operacao, emitida dentro de sua validade;

IT - cupom fiscal ou nota fiscal simplificada, quitados, mesmo que o documento nao contenha o
campo proprio destinado ao nome do beneficiario do produto ou servico;

III - comprovante de depdsito ou de pagamento bancario, segundo a natureza da operagao,
emitido dentro de sua validade, acompanhado da fatura ou do boleto de pagamento.

§ 1° Somente é admitido recibo para a comprovacdo de despesa quando o contratado, por
forca de lei, estiver dispensado de emitir nota ou cupom fiscal, devendo discriminar no documento o
fundamento legal para a dispensa.

§ 29 No caso de emissdao de recibo, o documento deve estar devidamente assinado pelo
beneficiario do pagamento, contendo nome/razdo social, enderego completo, nimero do CPF e da
carteira de identidade, no caso de pessoa fisica, ou CNPJ, no caso de pessoa juridica, bem como
discriminagao da despesa.

Art. 7° N3o s3o objeto de ressarcimento por meio de verba indenizatdria as despesas
referentes a:

I - servicos técnicos profissionais de consultoria, assessoria e pesquisa prestados por servidor
ou empregado da administracao publica do Distrito Federal;

IT - locacdo de bens imdveis, mdveis e equipamentos e aquisicao de bens e contratacdo de
servigos de:

a) conjuge, companheiro ou parente consanguineo ou afim do Deputado Distrital até o terceiro
grau;

b) empresa em que o Deputado Distrital ou pessoa prevista na alinea “a” deste inciso seja
socio-proprietario, controlador ou diretor;

c) servidor da Camara Legislativa do Distrito Federal, em exercicio ou até um ano apds sua
exoneracao ou desligamento, independentemente do quadro ou categoria que integre ou que tenha
integrado.

IIT - despesas efetuadas com a aquisicao de equipamentos ou materiais permanentes
classificados na categoria economica de despesa de capital;

IV - multa e juros decorrentes do atraso de pagamento da despesa;

V - locacdo de garagem, quando essa nao estiver inclusa no contrato de aluguel do imdvel;

VI - lavagem de veiculo e emplacamento especial;

VII - despesas com notas fiscais cuja veracidade ndo puder ser comprovada através do portal
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da Secretaria de Fazenda do estado.

Art. 8° Fica criado o Nucleo de Verba Indenizatéria (NVI) do exercicio parlamentar, composto
de 7 servidores titulares e de 7 suplentes, todos de provimento efetivo, cabendo a cada Secretario da
Mesa Diretora indicar um titular e seu suplente.

§ 19 O Gabinete da Mesa Diretora deve encaminhar os processos de verbas indenizatdrias para
o Nucleo de Verba Indenizatoéria (NVI).

§ 2° Os servidores devem se reunir para propor ao Gabinete da Mesa Diretora uniformizagao
dos procedimentos referentes a analise dos documentos destinados a regular aplicacao da verba
indenizatoria.

Art. 9° Compete ao Nucleo de Verba Indenizatdria (NVI), de acordo com a legislagdo vigente e
com o disposto neste Ato:

I - analisar toda a documentacdo comprobatdria relativa as despesas constantes no
Requerimento;

IT - verificar sua compatibilidade com a regulamentacao vigente;
III - verificar a efetiva quitacao das despesas requeridas;

IV - verificar a autenticidade da documentacgdo fiscal apresentada através do portal da
Secretaria de Estado de Fazenda;

V - classificar, através do Demonstrativo das Verbas Indenizatorias, as despesas quanto aos
itens dos incisos I a VIII do art. 29;

VI - propor glosas, quando aplicavel;

VII - definir e orientar os gabinetes parlamentares quanto as regras e a padronizacao dos
procedimentos de instrucao do processo e inclusao de documentos no SEI.

§ 1° O Setor de Contabilidade é responsavel pela liquidagdo das verbas indenizatodrias,
conforme a legislacao vigente de execucao orcamentaria, financeira e contabil do Distrito Federal.

§ 20 Verificada qualquer inconsisténcia impeditiva de liquidacao nos documentos fiscais, o Setor
de Contabilidade deve encaminhar o respectivo processo ao Nucleo de Verba Indenizatoria, com a
indicacao das corregoes a serem efetuadas, inclusive com a sugestao de glosa, se for o caso.

§ 3° No caso do Nucleo de Verba Indenizatdria ndo concordar com a correcdo sugerida, o
processo € devolvido ao Setor de Contabilidade, com a devida fundamentacao, para fins de liquidacao
do ressarcimento da despesa.

§ 4° Acatada pelo Nucleo de Verba Indenizatéria a corregdo sugerida pelo Setor de
Contabilidade, o processo é submetido ao Gabinete da Mesa Diretora para deliberagao.

Art. 10. Cada membro titular do Nucleo de Verba Indenizatéria tem 5 dias Uteis para analisar e
propor ao respectivo Secretario do Gabinete da Mesa Diretora parecer referente a aplicagao da verba
indenizatodria.

§ 1° Na analise de que trata este artigo € incluido o demonstrativo que constitui o Anexo II
deste Ato.

§ 2° A prestacdo de contas referentes a aplicacdo da verba indenizatéria é submetida a
apreciacao do Gabinete da Mesa Diretora.

§ 3° Aprovada a prestagao de contas, o pagamento da verba indenizatdria deve ser feito em
conta do Deputado Distrital, aberta especificamente para essa finalidade.

§ 4° O Gabinete da Mesa Diretora, apds aprovar a prestacao de contas, deve enviar o processo
a Diretoria de Administracdo e Finangas (DAF) para os fins de ressarcimento da verba indenizatdria ao
Deputado Distrital.

§ 5° A Diretoria de Administracdo e Financas (DAF), apds o ressarcimento da verba
indenizatoria, deve encaminhar, no prazo de até 05 dias Uteis, as seguintes copias:

I - do demonstrativo previsto no § 1° deste artigo ao Setor de Planejamento e Avaliacao
Orcamentaria (SEPLA), para fins de consolidacao e divulgacao no Diario da Camara Legislativa e no
portal da CLDF na internet, na forma do Anexo III;

II - do requerimento e dos comprovantes de despesas que o instruiram a Diretoria de
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Modernizacao e Inovacao Digital (DMI).

§ 6° A DMI, no prazo de até 03 dias Uteis, deve disponibilizar, no portal da CLDF na internet, a
documentagao referida no paragrafo anterior, contados da data de seu recebimento.

Art. 11. Cada gabinete parlamentar deve disponibilizar, mensalmente, os dados sobre a verba
indenizatdria utilizada, no periodo no Portal de Dados Abertos da Camara Legislativa.

§ 10 Os dados devem ser disponibilizados por meio do preenchimento de planilha eletronica,
conforme modelo do Anexo IV, que deve ser incluida em pasta da rede exclusiva, criada pela Diretoria
de Modernizagao e Inovacao Digital — DML.

§ 2° Cabe a DMI credenciar e instruir os servidores indicados pelo gabinete parlamentar para
preencher a planilha de que trata o § 1° e disponibiliza-la no Portal de Dados Abertos da Camara
Legislativa.

§ 3° Cabe ao Nucleo de Verba Indenizatdria a conferéncia dos dados disponibilizados pelos
gabinetes parlamentares e solicitar as corregoes, se for o caso.

Art. 12. Os casos omissos ou controversos serao resolvidos pelo Gabinete da Mesa Diretora.

Art. 13. Este Ato aplica-se as verbas indenizatdrias relativas a despesas realizadas a partir de
janeiro de 2025.

Art. 14. Revogam-se as disposicoes em contrario, em especial:

I — 0 Ato da Mesa Diretora n° 19, de 2017;

IT - o Ato da Mesa Diretora n° 08, de 2012;

IIT — o Ato da Mesa Diretora n© 28, de 2018;

IV — o Ato da Mesa Diretora n° 68, de 2018;

V — 0 Ato da Mesa Diretora n© 75, de 2018;

VI — o0 Ato da Mesa Diretora n° 56, de 2021;

VII — o Ato da Mesa Diretora n° 20, de 2022;

VIII — o Ato da Mesa Diretora n© 25, de 2023;

IX — o inciso IV do art. 125 do Ato da Mesa Diretora n° 85, de 2024.

Sala de Reunides, 24 de dezembro de 2024.

DEPUTADO WELLINGTON LUIZ
Presidente

DEPUTADO RICARDO VALE DEPUTADO PASTOR DANIEL DE CASTRO
Vice-Presidente Primeiro-Secretario

DEPUTADO ROOSEVELT DEPUTADO MARTINS MACHADO
Segundo-Secretario Terceiro-Secretario

—

P *I Documento assinado eletronicamente por DANIEL DE CASTRO SOUSA - Matr. 00160, Primeiro(a)-
.JeL ;’i] Secretario(a), em 24/12/2024, as 15:45, conforme Art. 22, do Ato do Vice-Presidente n°® 08, de 2019,

Ll publicado no Diario da Camara Legislativa do Distrito Federal n® 214, de 14 de outubro de 2019.

.1 | Documento assinado eletronicamente por WELLINGTON LUIZ DE SOUZA SILVA - Matr.
Jel! ;]] 00142, Presidente da Camara Legislativa do Distrito Federal, em 24/12/2024, as 16:10, conforme Art.
assinatura —— | 22, do Ato do Vice-Presidente n° 08, de 2019, publicado no Diario da Camara Legislativa do Distrito Federal n®
Elctrbnica 214, de 14 de outubro de 2019.

Documento assinado eletronicamente por RICARDO VALE DA SILVA - Matr. 00132, Vice-Presidente da
Camara Legislativa do Distrito Federal, em 24/12/2024, as 16:16, conforme Art. 22, do Ato do Vice-
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assinatura - —_]] Presidente n° 08, de 2019, publicado no Diario da Camara Legislativa do Distrito Federal n® 214, de 14 de
eletrlnica outubro de 2019.

—

I Documento assinado eletronicamente por MARCOS MARTINS MACHADO - Matr. 00155, Terceiro(a)-
Jel L—j Secretario(a), em 25/12/2024, as 10:29, conforme Art. 22, do Ato do Vice-Presidente n° 08, de 2019,
ot publicado no Diario da Camara Legislativa do Distrito Federal n® 214, de 14 de outubro de 2019.

eletrénica

—

I Documento assinado eletronicamente por ROOSEVELT VILELA PIRES - Matr. 00141, Segundo(a)-
Jel L-j Secretario(a), em 26/12/2024, as 08:28, conforme Art. 22, do Ato do Vice-Presidente n° 08, de 2019,
e publicado no Diario da Camara Legislativa do Distrito Federal n® 214, de 14 de outubro de 2019.

eletrbnica
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CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL
SEGUNDA SECRETARIA
Diretoria de Administracdo e Financas

REQUERIMENTO DE VERBA INDENIZATORIA

Brasilia, de de 2025.

Setor de Contabilidade \ /

Nome: Gabinete:

CPF: N° Conta BRB:

Identificacdao da Despesa N° Documento Valor

10

11

12

13

14

15

Valor Total
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Controle de Contratos Vigentes

Contrato Link SEI do contrato Termo(s) aditivo(s) Vigente até
inserir data de
inserir nome a . . inserir link SEI dos vigencia do
inserir link SEI do contrato . contrato ou
contratada termos aditivos

ultimo termo
aditivo

Solicitacao/Atesto

e De conformidade com a regulamentacdao constante do Ato da Mesa Diretora n® 197, de 2024, solicito ao
Gabinete da Mesa Diretora o ressarcimento das despesas acima especificadas.

e Atesto, para esse fim, que a execugao do(s) servico(s) e/ou o fornecimento do(s) material(is) correspondente(s)
esta(do) de acordo com a solicitagdo e assumo inteira responsabilidade pela veracidade e autenticidade da
documentacao anexada.

Praga Municipal, Quadra 2, Lote 5, 5 Andar, Sala 5.11 — CEP 70094-902 — Brasilia-DF — Telefone: (61)3348-8568
www.cl.df.gov.br - secon@cl.df.gov.br
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A CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL
3t SEGUNDA SECRETARIA
Diretoria de Administragao e Finangas

DEMONSTRATIVO DAS VERBAS INDENIZATORIAS

Brasilia, de de 2025.

Parlamentar-

Mes: Ano -

Detalhamento das despesas apuradas no més Valor
Locacdo e manutengao de imdveis

I

Locagdo de bens mdveis, maquinas e
II |equipamentos

11 Aquisicao de materiais

v Locagao de veiculos

Combustiveis e lubrificantes

VI Assessoria / Consultoria Juridica

VII Assessoria / Consultoria especializada

VIII Divulgacao de atividade parlamentar

Total

Praga Municipal, Quadra 2, Lote 5, 5° Andar, Sala 5.3— CEP 70094-902— Brasilia-DF— Telefone: (61)3348-8558
www.cl.df.gov.br - daf@cl.df.gov.br
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DEMONSTRATIVO CONSOLIDADO DAS VERBAS INDENIZATORIAS
MES - ANO
DEPUTADO LOCACAOE MA;‘U-IU-IIE;\‘I%g COMBUSTIVEL | ASSESSORIA / | ASSESSORIA / DIVULGACAO TOTAL
A) IMOVEL MAQUINA E Q DECA VEfcuLo E CONSULTORIA | CONSULTORIA | DE ATIVIDADE | OUTROS | OUTROS | GLOSA (1)
EQUIPAMENTO LUBRIFICANTE | JURIDICA |ESPECIALIZADA | PARLAMENTAR R$
MATERIAIS
(') O valor I da verba indenizatéria é de 60% do subsidio do Deputado Distrital, nos termos da Lei n° 7.556/2024, do Ato da Mesa Diretora n° 02/2023, e do Decreto Legislativo n® 276/2014,
\Valores excedentes seriio glosados e o saldo de verba niio utilizado acumula-se para o més seguinte, dentro de cada bimestre de peténcia. * Até o fech to deste d rativ
lidado nio foram putados valores alusivos as verbas indenizatérias dos Deputad
** Este Quadro Demonstrativo é provisorio, devido a posteriores atualizagées.
[Fonte:
Praga Municipal, Quadra 2, Lote 5, 5° Andar, Sala 5.3 - CEP 70094-902 - Brasilia-DF - Telefone: (61)3348-8558
www.cl.df.gov.br - daf@cl.df.gov.br
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ANEXO

Recibo ou Nota FiscaIiData do Recibo/NF
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